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ตามท่ีองค์การบริหารส่วนตําบลเขาขาว  ได้ประกาศใช้ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 เรียบร้อยแล้วน้ัน  เพ่ือให้การดําเนินงานตามข้อบัญญัติเป็นไปอย่าง          
มีประสิทธิภาพตามกําหนดระยะเวลา  จําเป็นที่จะต้องมีการวางแผนเพ่ือให้เป็นไปตามห้วงระยะเวลาและ
สอดคล้องกับงบประมาณ    ดังน้ัน จึงได้จัดทําแผนการดําเนินงาน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2562
สําหรับใช้เป็นเคร่ืองมือในการดําเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม โดยแผนการดําเนินงานน้ีจัดทําขึ้นเพ่ือ
แสดงถึงรายละเอียด วัตถุประสงค์ ขั้นตอน และประโยชน์ของแผนการดําเนินงาน รวมท้ังรายละเอียด
โครงการ/กิจกรรม  งบประมาณ  ระยะเวลาที่แน่นอนที่แสดงถึงการดําเนินงานจริง โดยแต่ละโครงการจะ
อยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์การพัฒนาและแนวทางการพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตําบลเขาขาว ที่ได้รับ
งบประมาณดําเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 เพ่ือมุ่งไปสู่การบรรลุวิสัยทัศน์การพัฒนาขององค์การ
บริหารส่วนตําบลเขาขาว 
  หวังเป็นอย่างย่ิงว่าแผนการดําเนินงานฉบับน้ี จะเป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของผู้มีหน้าที่
รับผิดชอบและหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องในการนําแผนไปปฏิบัติ รวมทั้งเป็นคู่มือในการควบคุมและตรวจสอบ
การปฏิบัติงานของผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการติดตามและประเมินผลเพ่ือนําผลที่ได้ไปปรับปรุงการ
ดําเนินงาน ให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพต่อไป 
 
 

งานนโยบายและแผน 
องค์การบรหิารส่วนตาํบลเขาขาว 
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 ส่วนท่ี  1  บทนํา 
 

1.   บทนํา 

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 
2548   กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทําแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา แผนพัฒนาสามปีและ
แผนการดําเนินงาน  สําหรับแผนการดําเนินงาน มีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการ
พัฒนาและกิจกรรมที่ดําเนินการจริงทั้งหมด ในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจําปีงบประมาณ
น้ัน   เพ่ือให้แนวทางในการดําเนินงานในปีงบประมาณน้ันขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความชัดเจน
ในการปฏิบัติมากขึ้น  ลดความซ้ําซ้อนของโครงการมีการประสานและบูรณาการทํางานกับหน่วยงานและ
จําแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนดําเนินงาน และทําให้การติดตามประเมินผลเม่ือ
สิ้นปีมีความสะดวกมากขึ้น 

 แผนการดําเนินงานเป็นเคร่ืองมือสําคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือเป็นแนวทางใน
การพัฒนาท้องถิ่นและควบคุมการดําเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ รวมทั้งยังเป็น
เครื่องมือในการติดตามการดําเนินงานและประเมินผล ดังน้ันแผนการดําเนินงานจึงมีแนวทางในการจัดทํา
ดังน้ี  
 1.  เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนา และมีลักษณะเป็นแผนดําเนินการ (Action Plan)  
  2.  จัดทําหลังจากที่ได้มีการจัดทํางบประมาณรายจ่ายประจําปีแล้ว  
          3.  แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดกิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาที่ชัดเจนและแสดงถึงการ   

   ดําเนินการจริง  
          4.  เป็นการรวบรวมข้อมูลจากทุกหน่วยงานที่จะเข้ามาดําเนินการในพ้ืนที่ขององค์การ  

     บริหารส่วนตําบล 
 

2. วัตถุประสงค์ของการแผนการดําเนนิงาน 
    2.1  เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมการพัฒนาที่
ดําเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ประจําปีงบประมาณน้ัน 
    2.2  เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่นในการควบคุมการ
ดําเนินงาน 
ให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 

2.3  เพ่ือให้แนวทางการดําเนินงานในปีงบประมาณน้ันขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น  และลดความซ้ําซ้อนของโครงการ 

2.4 เพ่ือใช้เป็นเคร่ืองมือในการติดตามการดําเนินงานและการประเมินผล   
 
 
 
 
 



 
 
 

 

3. ขั้นตอนการจัดทาํแผนการดําเนนิงาน 
    องค์การบริหารส่วนตําบลเขาขาว  ได้จัดทําแผนการดําเนินงานโดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2548  
และคู่มือการจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น  ของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  กระทรวงมหาดไทย  โดยมี
ขั้นตอนการดําเนินการ  ดังน้ี 
 

1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนารวบรวมแผนงาน / โครงการพัฒนาของ
องค์การบริหารส่วนตําบล  หน่วยงานราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและ
หน่วยงานอ่ืนๆ  ที่ดําเนินการในพ้ืนที่ขององค์การบริหารสว่นตําบล 

2. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาตําบล  จัดทําร่างแผนดําเนินงาน  โดย
พิจารณาแผนงาน / โครงการจากแผนงาน/ โครงการขององค์การบริหารส่วนตําบลและ
หน่วยงานต่างๆ 

3. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาตําบล  นําร่างแผนดําเนินการเสนอต่อ
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

4. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดําเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น
เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการดําเนินงาน 

5. เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นประกาศแผนการดําเนินการแล้ว  ให้ปิดประกาศแผนดําเนินการ
ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ  เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้อง
ปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 

 
 

4. ประโยชน์ของแผนการดาํเนนิงาน 
   1. การดําเนินงานเป็นไปตามกรอบนโยบายและยุทธศาสตร์แนวทางที่วางไว้ 
    2. การดําเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม ขององค์การบริหารส่วนตําบลเขาขาว เป็นไป 
      ตามเป้าหมายและบรรลุวัตถุประสงค์ที่ต้ังไว้  
    3. สามารถตรวจสอบและติดตามการดําเนินงานได้ชัดเจน  
    4. สามารถทราบถึงความก้าวหน้าของโครงการและแก้ไขปัญหาได้ทันทว่งที  
   5. ทราบถึงผลการดําเนินงานในแต่ละไตรมาส  
    6. สามารถติดตาม และประเมินประสิทธิภาพประสิทธิผลที่เกิดขึ้นจริงเพ่ือให้การใช้ 
      งบประมาณเป็นไปอย่างคุ้มค่าและประหยัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 

 

จากขั้นตอนการทําแผนการดําเนินงานสามารถเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังนี ้

คณะกรรมการสนับสนุน 
จัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น 

รวบรวมโครงการ/กิจกรรม องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หน่วยงานอ่ืน 

ทําร่างแผนการดําเนินงาน 

เสนอร่างแผนการดําเนินงาน 

คณะกรรมการ 
พัฒนาท้องถิ่น 

พิจารณา 
ร่างแผนการดําเนินงาน 

เสนอร่างแผนการดําเนินงาน 
ต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

ผู้บริหารท้องถิ่น 
ให้ความเห็นชอบ 

ประกาศใช้ 

คณะกรรมการ 
พัฒนาท้องถิ่น 

 


