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ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงิน 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  ๓) 
พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

 
 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  
การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๖  และมาตรา  ๗๖  แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
พ.ศ.  ๒๕๔๐  มาตรา  ๖๙  และมาตรา  ๗๗  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  มาตรา  ๕  
และมาตรา  ๘๘  แห่งพระราชบัญญัติสภาตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล  พ .ศ.  ๒๕๓๗  
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้   

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  
การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๕๘” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกความใน  (๑)  (๒)  (๓)  (๔)  (๕)  และ  (๖)  ของข้อ  ๕  ของระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงิน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“(๑)  “องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  องค์การบริหารส่วนจังหวัด  เทศบาล  
และองค์การบริหารส่วนตําบล  รวมทั้งกิจการพาณิชย์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วย 

(๒) “สภาท้องถิ่น”  หมายความว่า  สภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด  สภาเทศบาล   
และสภาองค์การบริหารส่วนตําบล 

(๓) “ผู้บริหารท้องถิ่น”  หมายความว่า  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  นายกเทศมนตรี  
และนายกองค์การบริหารส่วนตําบล 

(๔) “ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่น”  หมายความว่า  รองนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด   
รองนายกเทศมนตรี  และรองนายกองค์การบริหารส่วนตําบล 

(๕) “ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  ปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
ปลัดเทศบาล  และปลัดองค์การบริหารส่วนตําบล 

(๖) “พนักงานส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  ข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
พนักงานเทศบาล  และพนักงานส่วนตําบล”   

ข้อ ๔ ให้ยกเลิกความในข้อ  ๖  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
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“ข้อ  ๖  บรรดาแบบพิมพ์และเอกสารใด ๆ  ที่ใช้ในการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  
การถอนเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ตลอดจนแบบบัญชี  
ทะเบียนและรายงานการเงิน  ให้เป็นไปตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกําหนด  เว้นแต่จะมี
กฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับกําหนดไว้เป็นอย่างอื่น” 

ข้อ ๕ ให้ยกเลิกความในข้อ  ๘  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๘  การรับเงินให้รับเป็นเงินสด  ส่วนการรับเช็ค  ดราฟท์  หรือตราสารอย่างอื่น   
หรือโดยวิธีอื่นใด  ให้ปฏิบัติตามวิธีการที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกําหนด” 

ข้อ ๖ ให้ยกเลิกความในข้อ  ๑๐  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๑๐  ให้หน่วยงานคลังบันทึกเงินที่ได้รับในสมุดเงินสด  ภายในวันที่ได้รับเงินสด  เช็คหรือดราฟท์  
หรือตราสารอย่างอื่นหรือโดยวิธีอื่นใดนั้น  โดยแสดงให้ทราบว่าได้รับเงินตามฎีกา  ใบเสร็จรับเงิน   
หรือเอกสารอื่น  เล่มใด  เลขที่ใด  จํานวนเท่าใด” 

ข้อ ๗ ให้ยกเลิกความในข้อ  ๔๖  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๔๖  การเบิกเงินเดือน  ค่าจ้าง  บําเหน็จบํานาญ  เงินประจําตําแหน่ง  เงินเพิ่ม   
เงินประโยชน์ตอบแทนอื่น  เงินช่วยเหลือและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน  ให้เป็นไปตามกฎหมาย  
ระเบียบ  ข้อบังคับ  คําสั่งหรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย”   

ข้อ ๘ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นข้อ  ๕๙/๑  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย 
การรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗   

“ข้อ  ๕๙/๑  รายจ่ายเงินเดือน  ค่าจ้าง  บําเหน็จบํานาญ  เงินประจําตําแหน่ง  เงินเพิ่ม   
เงินประโยชน์ตอบแทนอื่น  เงินช่วยเหลือและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน  หากเบิกเงินไม่ทันสิ้นปี 
และมีความจําเป็นต้องใช้จ่ายเงินนั้นต่อไปอีก  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติให้กันเงินได้ไม่เกินเก้าสิบวัน” 

ข้อ ๙ ให้ยกเลิกความใน  (๕)  ของข้อ  ๘๔  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย 
การรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน   
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“(๕)  ในกรณีที่ผู้ยืมจะต้องพ้นจากตําแหน่งหรือพ้นจากการปฏิบัติงานให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ไม่ว่ากรณีใด ๆ  ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังมีหน้าที่ตรวจสอบทะเบียนเงินยืมของบุคคลดังกล่าว   
หากปรากฏว่ายังค้างชําระเงินยืมอยู่  ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังเร่งรัดให้เสร็จสิ้นในทันที  ก่อนที่ผู้ยืม
จะต้องพ้นจากตําแหน่งหน้าที่ไปหรือพ้นจากการปฏิบัติงานให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไป  ในกรณี
ที่ผู้ยืมถึงแก่กรรมหรือไม่ยินยอมชดใช้เงินยืมให้นําความใน  (๒)  มาใช้บังคับโดยอนุโลม” 

ข้อ ๑๐ ให้ยกเลิกความในข้อ  ๙๓  และข้อ  ๙๔  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๙๓  ให้หน่วยงานคลังจัดทํารายงานเงินสะสมและเงินทุนสํารองเงินสะสม  ณ  วันสิ้นเดือนมีนาคม
และกันยายนตามแบบรายงานที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินกําหนดส่งให้สํานักงานส่งเสริม 
การปกครองท้องถิ่นจังหวัดตรวจสอบแล้วรายงานให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบภายในเดือนเมษายน 
และตุลาคมของทุกปี 

ข้อ  ๙๔  กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับเงินรายรับและต่อมามีการขอคืนในลักษณะ 
ของลาภมิควรได้ภายในกําหนดอายุความ  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถอนคืนเงินรายรับ  โดยถือปฏิบัติ
ตามข้อ  ๙๕  และข้อ  ๙๖” 

ข้อ ๑๑ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นวรรคสองของข้อ  ๙๘  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗   

“การจัดทําบัญชีโดยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปตาม
หมวด  ๑๑” 

ข้อ ๑๒ ให้เพิ่มความต่อไปน้ีเป็นข้อ  ๑๐๑/๑  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย 
การรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗ 

“ข้อ  ๑๐๑/๑  ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังจัดทํารายงานแสดงผลการดําเนินงานรายไตรมาส 
ตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกําหนดเพื่อนําเสนอผู้บริหารท้องถิ่นภายในสามสิบวันนับจากวันสิ้นไตรมาส
และประกาศสําเนารายงานดังกล่าวโดยเปิดเผยให้ประชาชนทราบ  ณ  สํานักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ภายในสิบห้าวันนับแต่ผู้บริหารท้องถิ่นรับทราบรายงานดังกล่าว”   

ข้อ ๑๓ ให้ยกเลิกความในข้อ  ๑๐๔  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
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“ข้อ  ๑๐๔  ให้สํานักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด  ตรวจสอบการจัดทําบัญชี 
และรายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอย่างน้อยปีละหน่ึงคร้ัง  พร้อมทั้งรายงาน 
ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้ทําการตรวจสอบแล้วเสร็จ   

ผู้บริหารท้องถิ่น  ผู้ว่าราชการจังหวัด  อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  หรือปลัดกระทรวงมหาดไทย  
อาจให้ผู้เชี่ยวชาญบัญชีทําการตรวจสอบบัญชีการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นการภายในได้  
สําหรับองค์การบริหารส่วนตําบล  ให้นายอําเภอดําเนินการดังกล่าวได้เช่นกัน”   

ข้อ ๑๔ ให้ยกเลิกชื่อหมวด  ๑๑  เบ็ดเตล็ด  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ชื่อ  “ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (Electronic  Local  
Administrative  Accounting  System : e-LAAS)”  แทน 

ข้อ ๑๕ ให้ยกเลิกความในข้อ  ๑๐๕  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๑๐๕  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทําบัญชีโดยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (Electronic  Local  Administrative  Accounting  System : e-LAAS)  
ซึ่งอย่างน้อยประกอบด้วยระบบการทํางาน  ๔  ระบบ  ดังนี้ 

(๑) ระบบงบประมาณ  ประกอบด้วยการจัดทําข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปี
ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปี  หรือเทศบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  การโอน  และการแก้ไข  เปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณ  รวมทั้ง 
การควบคุมงบประมาณและรายงานยอดงบประมาณคงเหลือ 

(๒) ระบบรายรับ  ประกอบด้วยการรับเงินทุกประเภท  รวมทั้งการออกใบเสร็จรับเงิน 
และหลักฐานการรับเงิน  รายงานและทะเบียนต่าง ๆ  ที่เก่ียวข้อง 

(๓) ระบบรายจ่าย  ประกอบด้วยการก่อหนี้ผูกพันและการเบิกจ่ายเงิน  รวมทั้งการจัดทําฎีกา  
รายงานและทะเบียนต่าง ๆ  ที่เก่ียวข้อง 

(๔) ระบบบัญชี  ประกอบด้วยการจัดทําบัญชีและทะเบียนต่าง ๆ  รวมทั้งการจัดทํารายงาน
การเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” 

ข้อ ๑๖ ให้ เพิ่มความต่อไปนี้ เ ป็นข้อ   ๑๐๕/๑   และข้อ   ๑๐๕/๒   ของระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงิน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๗ 

“ข้อ  ๑๐๕/๑  ให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นวางระบบ  กําหนดวิธีปฏิบัติงาน  การบริหาร  
พัฒนาระบบ  การส่งเสริมและกํากับดูแลการปฏิบัติงานระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น   



   หน้า   ๖ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนพิเศษ   ๒๓๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๕   กันยายน   ๒๕๕๘ 
 

 
 

ข้อ  ๑๐๕/๒  ให้สํานักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด  ส่งเสริมและสนับสนุน   
รวมทั้งกํากับดูแลการปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ให้เป็นไปตามที่
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกําหนด” 

ข้อ ๑๗ การปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ที่ได้ดําเนินการตามระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  คําสั่ง  หรือหนังสือสั่งการไปก่อนวันที่ระเบียบนี้ 
มีผลใช้บังคับ  ให้ถือว่าเป็นการปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ตามระเบียบนี้   

ข้อ ๑๘ ในวาระเริ่มแรก  หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดยังไม่พร้อมจะปฏิบัติ  ตามหมวด  ๑๑  
ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (Electronic  Local  Administrative  
Accounting  System : e - LAAS)  ตามระเบียบนี้  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นปฏิบัติตามระเบียบ  
ข้อบังคับ  ประกาศ  คําสั่ง  หรือหนังสือสั่งการเดิมต่อไปได้  แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่
ระเบียบนี้มีผลใช้บังคับ 

ข้อ ๑๙ บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  คําสั่ง  หรือหนังสือสั่งการ  ที่ใช้อยู่ก่อนวันที่
ระเบียบนี้มีผลใช้บังคับ  ให้ใช้ต่อไปโดยอนุโลมเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๓  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 
พลเอก  อนุพงษ์  เผ่าจินดา 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 


